Leitfaden Klassenrat


Leitfaden für den Klassenrat der Klasse 6d

Ganz wichtig ist es, die Gesprächsregeln, die ihr alle kennt, zu beachten:

· „Der Ton macht die Musik“, also formuliert eure Beiträge höflich und deutlich.
· Unterbrecht euch nicht gegenseitig, hört euch gegenseitig zu!

· Ganz Wichtiges könnt ihr zwischendurch aufschreiben!

· Hebt zwei Hände, wenn ihr direkt auf eure Mitschüler eingehen möchtet!

· Niemand benutzt Schimpfwörter oder beleidigt andere!

Wie läuft das Ganze ab?

1)

Ihr braucht als erstes einen Vorsitzenden/eine Vorsitzende. Wählt jemanden in geheimer Wahl. Der/die Vorsitzende führt die Sitzungen.

2)

Als nächstes wählt ihr einen stellvertretenden Vorsitzenden, einen Protokollführer und einen Zeitnehmer. Der Protokollführer notiert die wichtigsten Fragen und Ergebnisse der Sitzung. Der Zeitnehmer achtet darauf, dass ihr für jedes Thema genug Zeit einplant und euch dann auch an diese Zeit haltet, z. B. zehn Minuten pro Thema.

3)

Sammelt eure Fragen/Probleme/Vorschläge schriftlich und übergebt sie vor der Sitzung dem Vorsitzenden.

4)

Wenn ihr ein Thema habt, dann besprecht ihr mögliche Lösungen. Am Ende der Besprechung fasst der Vorsitzende die Möglichkeiten zusammen (mündlich oder schriftlich, je nach dem, wie schwierig das Problem war). Anschließend stimmt ihr über die beste Lösung ab. Diese Lösung muss der Protokollführer ins Protokoll schreiben.

5)

Am Ende der Sitzung wird das Protokoll noch einmal vorgelesen. Ist alles richtig? Wenn ja, dann wird das Protokoll von den Funktionsträgern unterschrieben und vom Protokollführer in eine Mappe abgeheftet.
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